Guatemala de la Asuncién
30 de noviembre de 2020

Licenciado

José David Prado Véasquez

Director General del Deporte y la Recreacidon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero: 3953-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero
707-A-2020 correspondiente al mes de Noviembre de 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie: 2DF83D06 Numero de DTE: 900091847

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2.

3.

4.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion,
registro, control y distribucién de documentos que ingresan al Centro Deportivo
Campos del Roosevelt.

Brindar apoyo en la atencién de los usuarios del Centro Deportivo Campos del
Roosevelt de forma personal y por via telefénica.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo Campos
del Roosevelt, cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

2.

3.

4.

Se apoyd en el control de archivo de todas las solicitudes asi como en la
distribucion de documentos, con el fin de mantener toda la papeleria en orden,
segun correlativos de ingresos.

Se apoy6 con la atencién personalizada a los usuarios en general, que visitan
las instalaciones del Centro Deportivo Roosevelt.

Se apoy6 en los procesos de solicitudes para la programacion en las canchas
de futbol 11, para el uso de las instalaciones.

Se apoyd en la realizacion de lineamientos en brigada asi como en
sanitizacion de los usuarios que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo
Campos del Roosevelt.




